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	Sedqa

	Servizz
	Tip ta' Dejta
	Perjodu ta' Retenzjoni

	 
	
	

	Servizzi tal-Komunita’
	L-Ewwel Dokument ta’ Kuntatt exc. Formola ta’ Kunsens.
	10

	 
	Formola ta’ Kunsens.
	10

	 
	Dokument tar-Riżultati Tossikoloġiċi.
	10

	Settijiet tad-Dejta tas-Sistema l-Qadima
	Lista ta’ Stennija (Aċċess).
	2

	 
	Dħul tal-Ewwel Dokument ta’ Kuntatt (Aċċess).
	10

	 
	Lista tas-Sessjonijiet (Sessjonijiet d/b Aċċess).
	10

	 
	Reġistrazzjonijiet+ Korrispondenza (Stampati jew fuq PC).
	10

	 
	Dokument tal-Għeluq.
	10

	 
	 
	 

	CMS Settijiet tad-Dejta
	Dħul tal-Ewwel Dokument ta’ Kuntatt. 
	10

	 
	Lista tas-Sessjonijiet + Reġistrazzjonijiet + Korrispondenza.
	10

	 
	Taqsima tal-Għeluq (D).
	10

	 
	 
	 

	Formoli ta’ Prevenzjoni
	Dejta Personali dwar Persuni li jipparteċipaw f’Attivitajiet ta’ Prevenzjoni.
	2

	 
	Dejta Personali dwar studenti ghal fini ta’ akkreditazzjoni tal-programmi.
	3

	 
	Dejta Personali dwar studenti li jkunu riferuti ghal ghanuna specjalizzata.
	2

	 
	 
	 

	(KSM) Komunita’ Santa Marija
	Hand over tad-djarji tal-istaff.
	10

	 
	Djarji tal-gruppi u tal-appuntamenti tal-istaff.
	10

	 
	Fajls personali tar-residenti inklużi: kuntratt inizjali / dikjarazzjonijiet finanzjarji / ħatriet fil-qorti / ħatriet mediċi / dettalji ta’ kuntatt personali / formoli ta’ kunsens.
	10

	 
	Rapporti finanzjarji tar-residenti.
	3

	 
	Ritratti ta’ residenti f’attivitajiet / ħarġiet / avvenimenti tal-grupp.
	3

	 
	Rekords mediċi tar-residenti.
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Servizzi Psikoloġiċi
	Riferimenti.
	10 snin (Adulti) 25 sena (Minuri

	 
	Noti tal-assesjar indirizzati.
	10 snin jew distrutti meta jingħalaq il-każ

	 
	Formoli ta' Kunsens.
	10 snin (Adulti) 10 snin (Minuri

	 
	Dokumenti Legali.
	 

	 
	Ordni ta' Kura.
	25 sena

	 
	Ordni tal-Qorti.
	25 sena

	 
	Kuntratti ta' Separazzjoni.
	25 sena

	 
	Dokumenti tal-Adozzjoni.
	90 sena

	 
	 
	 
	 
	Formoli ta' kuntatt u formoli tal-kontinwazzjoni.
	10 snin (Adulti) 10 snin (Minuri

	 
	 
	 
	 
	Noti tal-proċess.
	10 snin (Adulti) 25 sena (Minuri

	 
	 
	 
	 
	Testijiet Psikometriċi u Rapporti Psikoloġiċi.
	Sentejn

	 
	 
	 
	 
	Materjal Terapewtiku bħal reġistrazzjonijiet u tpinġijiet.
	10 snin (Adulti) 25 sena (Minuri 

	 
	 
	 
	 
	Dokumenti oħra li jissottomettu l-klijenti.
	Jiġu distrutti meta jingħalaq il-każ

	 
	 
	 
	 
	Formoli tal-għeluq.
	10 snin (Adulti) 25 sena (Minuri 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(SMIPU) Dar l-Impenn
	 
	 

	 
	Formola tat-trattament kemm kopja diġitali kif ukoll stampata.
	10 snin

	 
	CMS.
	Skont il-politika tal-FSWS

	 
	Ktieb tar-rapporti tal-infermiera.
	10 snin

	 
	DDAs - Reġistru tal-mediċini kontrollati.
	10 snin

	 
	Formoli relatati mad-dħul – formola ta' kunsens / dettalji ta' kuntatt ta' oħrajn sinifikanti / Lista ta' affarijiet personali.
	10 snin

	Servizzi Residenzjali

F’dan ix-xenarju qbilna li nżommu ma’ perjodu ta’ żamma ta’ sitt xhur wara t-terminazzjoni ta’ programm ta’ riabilitazzjoni fil-każ ta’ valutazzjoni u dejta oħra fid-dettal, filwaqt li nżommu rekords bażiċi, bħal ismijiet, b’dati ta’ dħul u terminazzjoni minn programm ta’ riabilitazzjoni għal perjodu ta’ għaxar snin.

	Servizzi tal-Qorti

Fejn jidħlu s-servizzi tal-qorti, aħna allinajna r-raġunament tagħna mar-regolamenti u l-proċeduri eżistenti diġa’ stabbiliti għat-Tribunal tal-Bord għar-Riabilitazzjoni tat-Trasgressuri tad-Droga, kif ukoll operazzjonijiet relatati mal-psikoterapista, speċjalment minħabba l-fatt li l-korpi msemmija hawn fuq jiffurmaw parti mis-‘setup’ tal-ġudikatura. Għalekk il-perjodu ta’ żamma korrispondenti għandhom ikunu konformi ma’ dawk tal-politiki ta’ żamma tal-Ministeru għall-Ġustizzja u mhux dawk tal- FSWS.
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Fondazzjoni ghal Servizzi ta’ Harsien Socjali
Hawn ghalik




